UBND XA CAT THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON CAT THANH Dic 1dp — Tw do — Hanh phic
S6: 07/QD-MNCT Cat Thanh, ngay 27 thang 01 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché bao v¢ bi mat Nha nudc
Truwong Mam non Céit Thanh

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON CAT THANH

Cén cir Ludt Bdo vé bi mdt nha nuéce ngay 15/11/2018;

Can cir Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh ctia Ludt Bao vé bi mdt nha nuéc;

Can cir Théng twr s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 ciia B truong Bo
Céng an ban hanh biéu mau sir dung trong cong tac bao vé bi mdt nha nwoc;

Can cir Quyét dinh sé 531/0P-TTg ngay 19/5/2023 cuia Thi twong Chinh
phii vé viée ban hanh Danh muc bi mat nha nude thudc linh vue Gido duc va Dao
tao;

Can ctr Théng tir s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 ciia Bé Gido duc
va Dao tao ban hanh Diéu I¢ triong mam non;

Can cir Chi thi s6 32/CT-TTg ngay 21/10/2025 ciia Thii twng Chinh phit vé
viée tdng cuong cong tdac bdao vé bi mat nha nuwoc trong tinh hinh moi;

Cén cir Huong dan s6 13/KH-SGDDT ngay 26/01/2026 ciia S¢ Gido duc va
Dao tao tinh Ninh Binh vé viéc thiee hién cong tac bao vé bi mat nha nuée nam
2026;

Can cir Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va t6 chire bg may ciia
Truong mam non Cat Thanh.

QUYET PINH

Didu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché bao vé bi mat Nha nudc
ctia Truong mam non Cat Thanh.

Di¢u 2. Ban Giam hiéu, cac ca nhan va bd phan c6 lién quan, chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
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CHUONG I

QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé béo vé bi mat nha nudc cua Truong Mam non Cét
Thanh va can bg, vién chirc, nguoi lao dong clia truong trong viéc bao vé bi mét
nha nudc.

2. Quy ché nay ap dung ddi véi can bg, vién chirc, ngudi lao dong ctia trudng
va cac td chire, ca nhin khi dén lién hé, lam viéc véi co quan, don vi ¢6 ndi dung
lién quan dén bi mat nha nudc cia don vi.

Diéu 2. Bi mat Nha nuéc la:

Nhirng tin vé vu, viéc, tai lidu, dia diém, thoi gian, vat, 151 n6i c6 ndi dung
quan trong thudc cac linh vuc chinh tri, quéc phong, an ninh, doi ngoai, kinh té,
khoa hoc, cong nghé hodc cac linh vuc khac ma Nha nuéc khong cong bé hoic
chua cdng bd va néu bi tiét 15, thi gay nguy hai cho Nha nuéc Cong hoa Xi hoi
Chu nghia Viét Nam.

Nhirng thong tin, tu liéu, s6 liéu, tai liéu quy dinh trong danh muc Bi mét Nha
nudc cua cac B nganh Trung uong va Uy ban nhan dan thanh phé.

Nhirng thong tin, tu liéu, s6 licu, tai lidu vat mang bi mat Nha nudc da dugc
4n dinh, déng dau cac do mét tir cc co quan khéc gui dén co quan Phong Van
hoa — xa hoi.

Di¢u 3. Bao vé bi mét nha nudc 1a nhiém vu rat quan trong cua Nha nudc
Céng hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam. Cac co quan Pang, Nha nudc, té chic
chinh tri - xa hot, td chirc kinh té, td chire khac, don vi vii trang nhan dan (sau day
goi chung la co quan, t6 chirc) va moi cong dan déu c6 nghia vy, trach nhiém bao
v¢ bi mat nha nudc.

Di¢u 4. Nghiém cam moi hanh vi thu thap 1am 19, lam mat, chiém doat, mua
ban, tiéu huy trai phép bi mat Nha nudc vé viée lam dung quyén, loi ich hop phap
cua co quan, to chirc va cong dan hodc lam can tr¢ viéc thuc hién céc ké hoach
ctia Nha nudc.

Viéc tiép xtic bao quan, cung cap va xir ly bi mat Nha nudc phai thuc hién
theo quy dinh cua Chinh phu.

CHUONG II

QUAN LY, SU DUNG, TIEU HUY TAI LIEU Bi MAT NHA NUOC

Di¢u 5. Soan thao, in, sao chup tai li¢u bi mét. Viéc soan thao, in, sao, chup
tai licu bi mat phai theo ding cac quy dinh sau:

-

:  Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

3

Ngudi duge giao nhiém vu soan théo, in, sao chup t'u ligu phai ndm ving ng;
dung Phép 1énh Bao vé bi mat Nha nuoc Nghi dinh sé 33/2002/ND-CP ngay
28/3/2002 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Phap 1énh bi mat Nha nudce Vi
danh muc bi mat Nha nudc.

Noi soan thao, in 4n, sao chup tai li¢u phai dam bao an toan va do Hi¢u trudng
quy dinh, nhimg nguoi khdng cé nhiém vu khogn dugc vao nhitng noi nay.

Tai liéu bi mét sau khi soan thao, danh may, in, sao chup phai dugc xac dinh
va dong diu cép do mat, dau thu héi (néu can), du “chi ngudi ¢6 tén maoi dugg
boc phong bi (ndu céan) dung theo muc 2 Thong tu 12/2002/TT-BCA (A11) ngay
13/9/2002 cua B§ Cong an quy dinh.

Tai liéu bi mat sau khi soan thao, danh may in, sao chup phai dugc ghi cu th
s6 trang, sd ban, sd luong in, pham vi luu hanh, noi nhan, tén ngudi danh may in,
sao chup tai li¢u.

Didu 6. Phd bién, luu hanh, tim hiéu, sir dung tai liéu bi mat, vat mang bi mg
Nha nudc

Viéc phd bién, luu hanh, tim hiéu, s dung tai liéu bi mat, vt mang bi mj
Nha nudc phai dugce thuc hién theo ding cac nguyén tic sau:

- DPing pham vi, déi tuong quy dinh

- Tb chirc noi bao dam an toan do Hiéu truéng quy dinh

- Phai dugc phép cua Hiéu trudng quan 1y bi mat do

- Nguoi dugc giao nhiém vu dén tim hiéu tra cuu tai liéu bi mat, vt mang bi
mat Nha nuéc phai cé gidy CCCD kém theo gidy gidi thiéu clia co quan (ghi rd
ndi dung, yéu cau tim hiéu).

Piéu 7. Van chuyén, giao nhan tai liéu bi mat, vat mang bi mat nha nudc

Viéc van chuyén, giao nhan tai liéu bi mét, vat mang bi mat Nha nudc phii
dam bao an toan tuyét déi theo quy dinh sau day:

- Cén bd van chuyén, giao nhan tai liéu bi mat, vat mang bi méat Nha nudc
phai dugc Hiéu truong phéan cong thuc hién.

- Moi truong hop dugc giao, nhan tai liéu, vat mang bi mat nha nudc déu
phai vao sd, c6 ky nhén giita bén giao va bén nhan.

- Truong hop van chuyén, giao nhan hé so phai dung trong bao bi chiic chin,
phai niém phong theo quy dinh, van chuyén bing phuong tién an toan trong moi
tinh hudng, truong hop cén thiét phéi hop véi luc lwrong Cong an hd tro.

Diéu 8. Thong ké, luu trix, bao quan tai liéu bi mat Nha nuoc, vat mang bi mal
Nha nuéc

Cac td, bd phan phai thng ké tai liéu bi mat Nha nudc ma minh dang quan ly
theo trinh tu thoi gian.

Moi tai liéu bi mat nha nuoc phai dugc cit gir, bao quan nghiém ngat.

Tai lleu mét khi giai quyét xong phai dugc phan loai, sap x¢p dua vao ho so
luu gitt cén than.
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Moi truong hop khi phét hién tai liéu, vat mang bi mat Nha nudc mat, bi tréo
doi, hu hong hodc bi mat nha nudc bi 16 phai bao ngay véi Hiéu trudng cé bién
phap gidi quyét kip thoi.

Viéc soan thao va luu trir tai liéu bi mat trén may vi tinh phai dugc bao quéan
nghiém ngat. May tinh cd tai liéu mat va céc tap tin mat déu phai ¢6 chuong trinh
bao mat. Phai thuong xuyén kidm tra dé bao quan t5t cac tap tin tai liéu mat luu
trir trén may vi tinh.

Piéu 9. Thanh ly, tiéu huy céc tai liéu bi mat

Viéc thanh ly, tiéu huy tai liéu bi mét phai do Hoi dong thanh ly ctia truong,
ngudi truc tiép quan ly tai liéu bi mat va can bd vin thu bao mat cia trudng thuc
hién.

1161 dong thanh 1y tai lidu bi mét phai 14p bién ban thong ké day du sb tai lidu
thanh 1y, tiéu huy.

Bién ban thanh ly, tiéu huy Iuu tai bd phan van thu bao mat cua truong.

Piéu 10. Thuc hién cam két bao vé bi mat Nha nuéc

Hi¢u trudng co quan phan cong va hudng dan nhitng ngudi 1am cong tac bao
vé bi mat Nha nude lam van ban cam két bao vé bi mat Nha nuéc va luu ho so T
nhan su vin ban cam két nay.

Nhiing cudc hop truyén dat, phé bién hoi thao nhitng ndi dung thudc pham vi
bi mat Nha nudc d§ “Tuyét mat, Téi mat” thi ngudi chu tri cudc hop ¢ trach
nhiém bao dam ding thanh phén du hop, nhéc nhé ngudi du hop thuc hién trach
nhiém gilr bi mat néi dung cudc hop.

CHUONG III
THAM QUYEN TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG, CAN BO CONG
CHUC, VIEN CHUC LIEN QUAN PEN CONG TAC BAO VE BI MAT
NHA NUOC

Diéu 11. Hiéu truong chiu trach nhiém trudc UBND xa, Phong Vian hoa — xa
hoi x4 vé bao vé bi mat nha nudc tai truong minh,

Diéu 12. Can by, vién chirc dugc giao soan thao cac tai lidu bi mat c6 trach
nhiém ddi chiéu danh muc bi mat Nha nudc cia B nganh Trung wong, S& gido
duc va Dao tao, Uy ban nhédn din xa Cat Thanh dé 4n dinh méic dd mat, noi nhan
va sb tai liéu phat hanh dang theo yéu cau chi dao ctia Trudng phong Vin ho —
xa hoi xa Cat Thanh.

Di¢u 13. Can bd, nhan vién lam cong tac soan thao, danh mdy, in, sao chup,
luu trr, giao nhén va uc.p xtc khai thac tai liéu mat phai bao dam tm cay vé
chinh tri do Hiéu truéng co quan tuyén chon theo ding quy dinh vé tiéu chuin
can bo.

Dicu 14. Cong tac thanh tra, kiém tra cong tac bao vé bi mét nha nuédc, Hiéu
truong ¢ trach nhiém kiém tra thuong xuyén, chin chinh khéc phuc kip thoi cic
so sot trong cong tac bao v¢é bi mat cta trudng minh.
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Pi¢u 15. Ché dé bdo cdo

Dinh ky nha truong phai bdo cdo cong tac bao vé bi mat Nha nuéc do Phong
Vin hoa — xa hdi theo hai hinh thic:

+ Bdo cdo vu viéc dot xuat, kip thoi ngin chin nhiing tac hai c6 thé xay ra.

+ Bao cio quy, ndm (thoi gian bdo céo vao ngay 10 mdi quy)

Béo céo vé Phong Vin hod — xa hQi xd Cat Thanh khi ¢6 viéc dot xuat nhim
kip thoi ngin chiin nhiing tac hai c6 thé xay ra.

CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 16. Khen thudéng

Tap thé ca nhan c6 mot trong nhiing thanh tich sau day s¢ dugc khen thudong
theo quy dinh cua phap luat

Phat hién, té giac kip thoi hanh vi thu thép, 1am 19, lam mat, chiém doat, mua
bén, tiéu huy trai phép bi mat Nha nudc.

Khéc phuc moi khé khin, nguy hiém bao vé an toan bi mat Nha nuéc

Hoan thanh xuét sic nhiém vu bao vé bi mat Nha nudc theo chirc trach duge
giao.

Diéu 17. Xir Iy vi pham

Moi vi pham ché d¢ bao vé bi mat Nha nuéc phai duoc diéu tra 1am r3.
Ngudi ¢6 hanh vi vi pham, tuy theo tinh chat, hdu qua tac hai gay ra s& bi xtr ly
ky luat, xtr Iy vi pham hanh chinh hoéc truy ctru trdch nhi¢m hinh sur.

Diéu 18. Hiu trudng trién khai thuc hién Quy ché Bao vé bi mat Nha nudc
tai Hoi nghi can bd cong chirc, dong thoi 6 ndi quy, bién phap cu thé dé thuc
hién cong tac bao vé bi mat Nha nudc

Quy ché nay c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2026 dén hét ngay 31/12/2026

:  Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

