UBND XA CAT THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON CAT THANH Dic 1ip — Ty do — Hanh phiic
SH: 05/KH-MNCT Cat Thanh, ngay 14 thang 9 nam 2025
KE HOACH

Hoat dong T6 vin phong niim hoc 2025 - 2026

Can cir Ké hoach‘sé 12/KH-MNCT ngay 12/09/2025 cua S¢ Giao duc va Pao
tao tinh Ninh Binh vé viéc thyc hién nhiém vu nam hoc 2025 - 2026;

Can cir tinh hinh thyc té cia T6 van phong nam hoc 2025 — 2026, T6 vén
phong Truong Mam non Cét Thanh xay dung ké hoach hoat dong ndm hoc 2025
— 2026 nhu sau:

I. PAC PIEM TINH HINH
1. Thuan loi:

- T6 Vin phong ludén duge su quan tdm chi dao va giup dd cua BGH nha
truong, thuong xuyén kiém tra, giam st cac hoat dong cua To.

- Tap thé T6 doan két, niang dong trong cong tic, ¢ y thuc trach nhiém cao
trong timg cong viéc. Hidu trudng la thanh vién trong T4, nén hoat dong ctia T
ludn ludn sat sao di dau trong hoat dong nha trudng.

- Pa sb céc thanh vién trong Té déu c6 trinh d6 chudn va trén chuén.

- Trang thiét bi tvong déi day du dap g véi cong viée clia timg bo phan.

- C6 day di cac phong chirc ning, phong hiéu b, cic trang thiét bi hién dai
phuc vu cho cong tac van phong.

2. Khé khan:

- Nha truong chua dugc bién ché mét s6 vi tri chirc danh chuyén mén nhu
NV'Y te, NV Thu quy, NV Vin thu, nén phai phan cong gido vién kiém nhi¢m,
chua dugc dao tao chuén theo vi tri viéc lam, nén khi gido vién dugc phan cong

kiém nhi¢m, con gép nhleu khé khan vé linh vuc chuyén mén, nén chua tao dugc
hiéu qué trong linh vuc vé chuyén mén dugc phéan cong dam trach.

- T4 vin phong c6 nhiéu bd phan, nén viéc quan 1y con gip nhiéu khé khin

3. Doi ngii T van phong;

L Trinh d¢ < ” . Ghi
TT Ho va tén o Cong viée duge giao 5
chuyén mon cha

Hiéu trudng, phu trach

1 | Pham Thi Méan DHSP
chung
] Nhan vién ké toan, to
2 | Nguyén Thi Doan DH ké toan | trudng to viin phong kiém

vin thu, y té
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3 | Ninh Thj Hong Xinh DHSP Giéo vién kiém thi quy ﬁ
4 | Pham Dinh Minh Nhén vién bao vé khu A ﬁ
5 2

Nguyén Vin Thanh Nhan vién bao vé khu B

I1. NHIEM VU VA GIAI PHAP
1. Nhiém vu chung:
- Thuc hién nghiém tic cac cudc van dong, cac phong trao thi dua, diém nhéy
cua nganh, cong doan phat dong.
- Hoan thanh tét nhiém vu dugc giao nam hoc 2025 - 2026, phéi hop cung

gido vién cac nhoém 16p dleu tra tré trong do tudi trén dia ban dé huy dong tré dén
16p dat chi tiéu va lam tét cong tac pho cap nam hoc 2025 - 2026.

- Xay dung ké hoach hoat dong, to chirc thuc hién trén timg linh vuc cu thé
cua nha truong, thudng xuyén gitp d& cac bo phan, GV hoan thanh tdt nhiém vy,

- Tham muu Hiéu trudng mua sam, cai tao, sap Xép co 5O vat chét, trang thié
bi, d6 dung day hoc va thu vién truong hoc.. . nhdm phuc vu tot nhit yéu cau day
va hoc theo hudng déi méi.

- Thyc hién nhiém vu quan 1y tai chinh, tai san trong nha truong va hach toan
ké toan, thong ké theo dung qui dinh. Giai quyet céc ché do chinh sach day du va
kip thoi cho gido vién.

- Pam bao tét cong tac van thu luu trit, hé so cong viéc, thuc hién ché do6 bao
céo, cua nha truong.

- T6 chirc c6 hiéu qua viéc “Xay dung truong mam non xanh - an toan - Hanh
phuc” va “Xay dyng truong mam non ldy tré lam trung tam”.

- Thuc hién tét cong tac bao vé, bao quan tai san; thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phi.

- Té chirc thuc hién tdt cong téc y té hoc duong, phong chéng dich bénh trong
nha truong.

- Pam béo théng tin hai chiéu kip thoi chinh xac.

2. Nhiém vu cu thé:

2.1. P6i véi Hiéu truéng:

- Trién khai day du cac van ban quy pham phap luat ctia nha nudc va cac cap

dén tan timg cén bo, glao vién, nhén vién trong nha truong. Tang cudng viée kiém
tra, chi dao, huéng dan viéc thuc hién Quy ché chuyén mén cia CB,GV,NV.

- Thye hién nghiém tac cong tac tu danh gia chat luorng giao duc dé 1am co so
dé nghi cap trén tao diéu kién thuc hign viéc tw danh gia ngoai, vé quy dinh va
chu ky kiém dinh chat lugng gido duc mim non.

- Tlep tuc thuc hién tot ké hoach chi dao cua cic cap vé cong tac Phd cap
GDMN cho tré em nim tudi giai doan 2025 - 2030. Duy tri cong tac phd cip nham
hoan thanh muc tiéu phd cadp GDMN cho tré em ndm tuoi.
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- Tap trung vao viéc thuc hién cac quy dinh, quy ché chuyén mén nghiép vu
cham sdc, gido duc tré theo cac van ban phap quy hién hanh, thuc hién cong tac
tw danh gia chét lugng trudng, theo cac tiéu chuan quy dinh cia Piéu 1é trudong
MN.

- Tham muu véi Cép uy lanh dao, chinh quyen dia phuong va Hoi cha me hoc
sinh trong viéc xay dung CSVC, tu sira, mua sam céc trang thiét bi dap tng voi
yéu cau chudn do B4 GD&DT ban hanh. Phin du dat “Tap thé LDXS” trong nim
hoc 2025 - 2026.

- T4 chiic tét cac hoat dong chuyén mén, cc phong trao thi dua, cac hoat dong
ngoai gio 1€n 16p, cac hi thi cia GV,NV va céc chau. Pdng thoi chi dao viée g
dung doi méi phucmg phép day hoc va img dung CNTT vao cac hoat dong quan
ly, cham séc, nudi dudng va gido duc cho CB,GV,NV va cic chau

A'l . ~ - A ‘ r
2.2. Doi voi nhan vién Ké todan:

- Tham muu cho Hiéu trucmg xdy dung ké hoach thu chi, ké hoach chi tiéu
ndi by, xay dung ké hoach 1am viéc cu thé. Thyc hién céc ché do vé tién luong va
cac quyén loi khac cho tap thé dam bao nhanh chdéng, hiéu qua, chinh xéac va dung
quy dinh nha nudec.

- Tham muru tich cuc cho Hiéu truéng vé du todn quyet todn kinh phi, chi phi
thu - chi, chinh sach phic lgi, BHXH, bio hiém y té, mua sam sua chira trang
thiét bi, CSVC phuc vu hoat dong clia nha truong. Xay dung day du cac loai ho
so quan ly tai chinh, tai san theo quy dinh. Thuc hién t6t khau luu trir ho so tai
chinh.

- - Cong khai tai chinh co quan theo quy dinh moi thang 01 lan déi véi cac loai
quy thu theo thang: Quy thu chi tién cham soc bén trd, tién an cia tré. Chiu trach
nhiém truée Hiéu trudng vé hiéu quéa hoat dong tai chinh ké toan do minh quan

ly.
- Thuc hién day du chirc trach ctia NV Ké toan theo quy dinh ctia nganh mot
cach chinh xac, kip thoi.

- Cap nhat day du, ding thdi han cac hé so chung tir thu-chi, thanh quyét toan
hang thang, quy, nam hoc theo hé thong va thoi gian cta timg loai hd so.

- Cac loai ) sach chung tir thu, chi o rang, khong tay x6a, vao sb sach dep
va sap x€p, luu trir ho so khoa hoc.

- Lam tét cong tac tham muu cho Hiéu trudng, 1én ké hoach xin kinh phi cac
ché do nang luong, lap ke hoach du toan thu, chi hang thang quyét toan vai kho
bac, tai chinh.

- Xay dung ké hoach va tham muu viéc thu chi ngan sach cho Hiéu trudng,
cac khoan thu chi theo thoa thuan véi Ban dai di¢n CMHS dam bao ding nguyén
tic, dang ché do va tiét kiém.

- bam bao dung ché dd chinh sach cho CB,GV,NV.

- Tham muu giai quyét hd so mién giam cac khoan thu HS dung ché do.
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- Theo d6i quan ly cac tai san trong nha truong cip nhat tai san méi mua Siin,
Va0 s6 tai san.

- Tham muu mua sam bd sung may méc trang thiét bi day hoc va tu stra CSvc

- Thuc hién ché do kiém ké tai san cac 16p, toan trudng, danh gia khiu hao tj
san hang nam theo quy dinh.

2.3. Déi véi nhén vién Y té + vin thw

Thuc hién day di cac ho so quy dinh vé cong tac y té hoc duong, thudng
xuyén kiém tra, phat hién nhimg bénh truyén nhiém xay ra trong trudng hoc, than
muu Hiéu truong cac phuong an xir 1y hiéu qua.

- Thue hién tét cong tac tuyén truyén phong chdng dich bénh, tit hoc dudng,..
to chirc theo ddi chit ché tinh hinh stc khoé cia HS, tham muu Hiéu trudng ph()l
hop v6i TTYT du chue nang to chirc kham SK cho hoc sinh dau nam hoc, xir Ij
nhirng truong hop 6 6m dau, tai nan xay ra trong truong hang ngay.

- Phéi hop thuc hién cong tac dam bao v¢ sinh mdi trudng, v¢ sinh ATTP trong
truong hoc. T chirc tuyén truyén va thuc hién  phén loai réc tai ngudn ding qui
dinh nhdm dam bao vé sinh hoc dudng, gép phan bao vé mdi truong.

- Theo dai viéc tham gia bao hiém ctia hoc sinh. Tham muu cho Hiéu truéng
cong t{ac tuyén truyén, van dong cha me hoc sinh (CMHS) tham gia céc loai hinh
bao hiém trong nha trudng ding qui dinh.

- Phéi hop thuc hién tét cong tac tham van hoc dudng va cong tac chir thap
do truong hoc.

- Thyc hién dung chire trach nhiém vu theo quy dinh: Xay dung ké hoach, bao

quan CSVC-TTB trong phong y té. Thuc hién tuyén truycn va xdy dung ké hoach
phong chdng dich dich bénh, cong tac dim bao VSDD&ATTP, VSMT.

- Phéi hop véi tram Y té x4 cham soc, kham strc khoé cho tré theo dinh ky.
- Quan ly viéc can do, cham biéu db cho tré.
- Kiém tra vé sinh ATTP, méi trudng, nhém 16p.

-Lap hé so bénh an, phéi hop té chirc giam dinh sirc khoe, tai nan thuong tich
theo ché do BHXH cho CBGV, hoc sinh trong truong.

- Thuong xuyén c@p nhat thong tin trén moi phuong ti¢n vé dién bién cuia céc
loai dich bénh trén thé gidi, trong nudc, trén dia ban tinh Ninh Binh va tai dia
phuong dé kip thai c6 ké hoach, bién phép tuyén truyén, phong ngira.

- Giam sat quy trinh ché bién thuc pham, lwu méu thire an trude va sau khi
ché bién theo dung quy dinh, viéc thyc hién hop dong va cam két cung cap thuc
phadm dam bao chat lugng, dam bao ATVSTP,

- X1r Iy théng tin, bao cao thong tin 2 chiéu kip thoi. Nhén va cép nhét luu trir
céc loai cdng vén di dén, sép xép khoa hoc vi chinh xéc.

- Lam tdt cong tac phd cap hang nam.
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2.4. Doi voi nhan vién thi quyp, thii kho

- Thuc hién day d cac loai hd so, s6 sach vé cong tac Thi quy theo quy dinh,
glu tién céc loai tién rat tir ngén séch va thu thoa thuén véi phu huynh, thuce hi¢n
viéc thu va chi céc loai quy theo lénh ding nguyén tic va theo ding quy dinh vé
ludt tai chinh ctia nha nudc.

- Thue hién tét cong tic quan 1y tién mat ciia nha truong, cap nhat day du cac
chimg tir thanh toén, thu chi dudi su chi dao truc tiép cta Hiéu trudng va phi
thong qua b phén Ké toan.

- Nhan vién thu quy dam bao hoan thanh cong viéc dugc giao, tham du céc
budi hop, sinh hoat cia trugng theo quy dinh cua truong, hang ngay hé trg thuc
hién phan mém co s& dir liéu, cong tac phd cap.

- Hang thang co trach nhiém tong hop va chdt cac xuét an cia CB, GV, NV va
cac chéu tir cac khu, hang ngay xuit nhap hang kho thuc phém, thuc hién ho so
xudt nhap hang kho theo quy dinh....

2.5 Doi voi nhin vién bao vé:

- Thuc hién ding chiic ning nhiém vu bao vé co quan. Khéng dé nhing hién
twong tiéu cuc xdm nhap vao co quan nhu ma tuy, trdm cap va nhing tic dong
xau anh huong dén an ninh co quan. Khong dé cha me hoc sinh ra vao tuy tién
trong san trudng, 16p hoc. Bong, mé cong mmng theo thoi gian quy dinh cua Ban
giam hiéu, khach dén truong phai kiém tra gidy to, khong dugce tu ¥ cho ngudi la
tiép xuc voi gido vién trong gio day khi chua dugc su cho phép cia Hiéu trudng.

- Bao vé toan bg tai san trong, ngoai cac phong lam viéc cua cén bg, gido vién,
nhén vién va céc 16p hoc;

- Trf”mg cdy, cham soc, bao vé hé théng cay xanh va toan bd co s& vat chét ctia
nha truong; Trong gilr xe may, xe dap cua CB, GV, NV trong khu;

- Huéng din phu huynh dé xe dung noi quy dinh khi dén, tra tré hang ngay;

- Stra chira kip thoi ban ghé va CSVC bi hu héng. Tham muu kip thoi véi
Hiéu trudng nhiing vén dé c6 lién quan dén nhiém vy clia minh phu tréch. C6 thai
dé hoa nh3, lich su khi giao tiép véi CMHS va nhan dan.

- Huéng dan phu huynh HS dua, don tré dén truong va tan hoc dung vi tri qui
dinh ctia nha trudng, dam bao an ninh trét ty tai truong hoc, an toan giao thong.

- Phéi hop thuc hién tot cong tac phong chay chita chdy tai co quan.

- Lap s6 ban giao ca va ghi chép diy du, dung qui dinh

3. Cdc giai phap thuee hién:

- Xay dung ké hoach, lich cong tic phu hop véi dicu kién co s& vat cht,
chuyén mon cua tirng bd phan. Hiéu truong phan cong trach nhiém cu thé cho céc

thanh vién phu hop véi nang luc chuyén mon; Tung thanh vién trong T4 cin cir
vio k& hoach hang théng ctia TS dé thuc hién nhiém vu cta bd phan minh.
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- Huéng din cac thanh vién trong T hoan thanh tét nhiém VY tren €0 SO quy
ché thuc hién nhiém vu cua don vi.

- Thuorng Xuyén kiém tra dén ddc nhic nhé sau méi tuan, thang, hoc ki ¢0 sg
két danh gid xép loai thi dua, tuyen duong kip thoi; dong thoi ¢ hinh thirc xur Iy
nghiém khéc déi véi nhan vién vi pham Quy ché.

- Duy tri ché d6 sinh hoat T6 01 lan/thang dong thoi trién khai ké hoach, phan
cong nhiém vu cho céc thanh vién trong T dét xuat néu co.

- Tang cudng cong tac boi dudng CM, nghiép vu, kiém tra, danh gia chit
lugng, hiéu qua céng viéc clia céc thanh vién trong to theo KH cua nha truong.

I11.NOI DUNG THU'C HIEN CU THE

Thoi Noi dung cong vice Ngudi thue
gian hién
- Tuyén tré méi. Phan chia tré theo dinh bién 1op. Hiéu truong
- Cap nhét danh sach trich ngang cua tré. Y té
- Xay dung ké hoach thyc hién cong téc phong chéng | Hiéu trudng
cacdich bénh trong nha truong. +NVYT
~ Cap nhat s theo doi tré, xdy dung KH y € hoc 1k
duong.
~ Chuén bi cac loai ho so, so séch dau ndm, mua sim | Y té + Ké
cac dung cu vé sinh, do ding ban tri cho hoc sinh. toan
- Xay dung du thao KH thu chi thoa thuén nam 2025
- 2026. Higu truong
- XD du thao KH truong, Ké hoach T nam hoc 2025 | + ké toan
Thang |~ 2026. ’ '.
8/2025 | - Lén ké hoach thang 9. T6 trudng

- T6 chirc hop BDDPH va chi dao GV cic 16p to chire
hop PH dau nam hoc.

Hiéu truong

- Lam ho so ké toan phat sinh trong thang. Hoan thién

HS luong ngén sach T8. IS todn.

- Chuan bj co sg vat chat phuc vu nam hoc méi, (kiém

tra chat luong ban ghé cia hoc sinh, gido vién) qua d6

dé xuét v6i Hiéu trudng stra chita céc tai san bi hu| NV Bao v¢

hong. Kiém tra, stra chira, lap dat lai cac hé thong dién,
den, quat...

- Thuc hién thuong xuyén viéc vé sinh khudn vién
truonghoc, quét don khu vyuc hoc sinh va khu hiéu bo,
vé sinh nha vé sinh cta hoc sinh, gido vién.

NV phuc vu
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- Nop cac bao cao. Truc hop thu dién tir trinh l1anh dao

gii quyét Kip thoi. L

-Rasoat CSVC, cac DK vé cong tac phong chong dich

bénh dé dam bao du dicu kién phuc vu cong tac | Hiéu truong

CS&GD.

- XD KH hoat déng ctia Té NH 2025 - 2026. T6 trudng

- Tham gia tong vé sinh méi truong CB cac PK dé to Todn t3

chirckhai giang nam hoc méi. AT

- XD kinh phi dau nim hoc - XD du thao QC chi tiéu e
ey Keé toan

noi bo;

- T6 chrc tot “Ngay héi dén truong ciia bé” Toan t6

- To chirc Hoi nghi vién chirc dau nim. Chuén bj cac

tai liéu cd lién quan dé t6 chirc hdi nghi cén bg vién Toan té

chuc dau nam.

- Chi dao to chirc “Ngay hoi den truong ciia bé”.

Hiéu trudng

- Can do lan 1 cho tré. Kiém tra méi truong khuén

vién, nhabép, vé sinh cic 1dp. ls

- T6 chirc “Tét trung thu” cho tré. Toan to

- Kiém tra ra soét cac thiét bi nha bép, c6 KH mua b | H.trudng-
Thang | sung. KT
9/2025 I~ Duyét ké hoach hoat dong ctia To. Hiéu trudong

- T?ng hop so li¢u pho cép, cdp nhat 1én mang truc T trudng

tuyen.

- Ban hanh 1 s6 QD dau nam va XD cac loai KH dau| ... .

N Hiéu trudéng

nam.

- Lap du todn quy luong 6 thang cudi nam. Thuc hién ;

ho so mién hoc phi, chi phi hgc tap, an trua tir thang | K& toan

9-12/2025, hoan thién HS chi luong ngén sach T9.

-1 é{c)p to, danh gia ke hoach T9. Lén ké hoach thang T truéng

- Cép nhdt thong tin, vao s cong van di dén. Van thu

-T iép tuc chi dao céc 16p thyc hién nghiém tic cong Hia .

: ) S p R T e ; iéu truong

tac tuyén truyén gido duc v¢é sinh ca nhén cho tré.
Thang |- Thuong xuyén hdi ¥ gido vién dé xay dung tiét mau | .. .
10/2025 | chuyén dé, thao gidng 20/10. IR ung

- Chi dao, lam ho so kiém dinh, diém nhan, ho so pho
cap.

Hiéu trudng
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- Kiém tra viéc thyuc hién cong tic phong chong dich

bénhdich cim mua, sét xuit huyét cia GV, NV VS Y té
moi truong, nhom 16p.

- Doi chiéu d toan quy 111/2025. Hoan thign HS chi | ¢\ .
luong NS va Ho trg cong tac ban tri thang 10.

- Luu trir va ndp bao cio ding thoi gian quy dinh. Ké toan
- Phéi hop v6i tram y t¢ kham SKBK lan 1 cho hoc

sinh, tiénhanh phan loai hoc sinh, day manh cong tac

tuyén truyen y thie vé sinh ca nhan, vé sinh moi Y té

trudng, kiém tra thuc phim, ché bién thuc pham. Cén
do tré SDD.

- Ban hanh 1 s6 Quy ché trong nam.

Hiéu truong

- Hoan thanh viéc cap nhat phan mém phoé cép truc
tuyén.

T truéng

- Hop T4 danh gia ké hoach thang 10.

Toan to

- Lén ké hoach thang 11.

T trudéng

- Té chirc ky niém 20/11.

Toan to

- Quyét toan cac khoan thu-chi quy thoa thuan phu
huynh dinh ky 3 thang/lan.

HT- K& toan

- Thanh toan cac khoan véi kho bac, cap nhat chung
tir vao phan mém KT. Cép nhét thong tin va vao so
cong van di dén.

Keé toan

Thang |- Kiém tra quy ché CM cutia GV, s6 sach tai chinh, y té; | Hiéu trudng
1172025 TKi&m tra v€ sinh mdi trudng, 16p hoc, nha bép, can

do tré SDD. Tuyén truyén phong chong cac bénh gap 2

. s s \ " H . oA ’ ’ . Y té

& tré vao muadong, tong tin 2 chiéu chinh xéc, kip

thoi.

-leop danh gia cong tac thang 11 va Ién ké hoach thang Té truéng

- Kiém tra hé so cac To chuyén mén, T6 Vin phong, Hidu trudn

Chi doan, tai chinh. ted S

- Dbi chiéu 11 thang véi KBNN. Ké toan
Théang | - Hoan thién HS rat luong NS, ho trg cdng tac ban tra Ké tod
12/2025 | va cac khoan thanh toan ca nhan cho CB-GV-NV, SEOAs

- Chuan bj hoan tat hd so quyét toan tai chinh trong T

nam 2025 e

- Cap nhét theo dbi va xir ly cong vin di - dén. Ké toén-J
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- Can do tré, kiém tra stc khoe quy II. Kiém tra thuc

hinVSMT cac nhém 16p. I

- Pap baoi cdo, biéu mau thong ké chinh xéc, kip thoi HT+KT

ndp chocap trén.

- Ra soat lap nhu cau quy luong con thidu. Kiém tra '

ho so BHXH. Kiém ké TSCD va tinh hao mon nam | K& toén

2025-2026. Lap du toan ngan sach 2026.

- Rt céc khoan hd trg cho céc chau. Ké toan

2 A ’o G ’ ’ A ’ A ’ \ ]
Pho1 hop vai1 GV cac 16p to chire long ghép HD ngay Todn té

22/12

- Chi dao to chirc “Ngay héi thé thao” cap trudng.

Hiéu trudng

- Hop danh gid cong tac thang 12 va lén KH thang
0172026

Toan to

- Xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd ngan sach nim
2026

HT-KT

- Khao sat chét luong tré hoc ky I; So két hoc ky 1.

Hiéu trudng

- Thuong xuyén cap nhat déay di céc loai thong tin qua

mang internet, in sao guii cho cac by phén va ca nhén Y té
cd lién quan.
Thang |- Kiém tra VS méi truong, nhém 16p. Can do tré SDD. Y té
01/2026 | - Kiém tra, tong hop bao cao, Email giita nam. HT+Ké todn
- Chi tra lvong NS, hd trg cong tac bén tra thang 01 KT
cho CBGV-NV.
- Thu ho so mién hoc phi, &n trua, chi phi hoc tap nam K& todn
2026.
-AHQF’)( danh giz'l'c()ng tac thang 1, xét thi dua HK I va Toan t
1én ké hoach thang 2.
- T'hz?u.n dinh ho so ché do cua hoc sinh. Lam ho so K& todn
phat sinh trong thang.
- Cap nhat cong vin di dén. Ké toan
, - Can do 1én BDSK cho tré lan 3, kiém tra VSMT, v té
Thing | ATp 3
02/2026 — . - -
- Hoan thién ho so pho cép tré 5 tudi. To truong

- T6 chirc cac hoat dong mimg Dang, mirng xuan.

Hiéu truong

- Chuan bi qua tet XDKH nghi tét nguyén dan, on
dinh né nép sau tét.

Hiéu trudng
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- Kiéxp tra VS moi truong, nhom 16p, VSDD&ATTP HT+Y té
nha bép.
- Chi tra luong théng 02 va céc khoan lién quan dén Ké todn
ché d6 cua gido vién ding, du, kip thoi.
- Quyét toén céc khoan thu - chi quy théa thudn phu| <
huynh dinh ky 3 thang/lan.
- Hop danh gia cong tac thang 2 va [én ké hoach thing Toan (&
3:
Thang |- Céan do, theo ddi stc khoé cho tré SDD. Y té
3/2026 Lam luong, cac khoan T.toan céd nhén T3 cho K tos
CB,GV,NV. o
- Va0 s6 cong vin di va ngp bao céo theo quy dinh. K& toan
~Tb chirc toa dam ngay qudc té phu nit 08/3. Hiéu truong
- Kiém tra HSSS vé cong tac nudi dudng va thu chi. Hiéu truong
~Hop dénh gia cong tac thang 3 va 1én ké hoach than i
4Hc,)p anh gia cong tac thang 3 g .
- Chi dao viéc t6 chirc thu va cham SKKN. Hidu truong
- Kiém tra, dé nghi Huyén cong nhan dat Pho cap | .. ;
GDMN chotré 5 tudi. BN Broing
- Lam d6i chiéu dy toan quy 1/2026 - Chi tra luong
Thang | thdang4/2026 va cac khoan lién quan dén ché d cia| Keé toan
4/2026 | gido vién diung,du, kip thoi.
- Vao so cong van di - dén va ndp bao cdo theo quy K& todn
dinh.
- Hop déanh gia cong tac thang 4 va 1én ké hoach thang Toin t
o ‘
- Béo céo tong két - Ho so thi dua NH 2025-2026;
XDKHtuyén sinh nam 2026-2027; XDKH hoat dong | Hi¢u truéng
hé nam 2026.
- Nhap cac bao céo cudi nam, ndp cac bio cao vé| HT +ké
Thang phor}g. : 7 toan
5/2026 |- Kiém tra HSSS t6 Hanh chinh, T6 chuyén mon. Hiéu trudong

- Kiém tra cn ning tré lan 4, tuyén truyén chim soc
tré tronghe cho phu huynh.

Y té

- T6 chirc hop BDDPH, hop phu huynh céc 16p cudi
nam.

Hi¢u trudng
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- Kiém ke tai san & cac 16p, céc b phan. HT+K.Toan

- Phén cong GV day va nghi he, hoan thién céc loai ho

e e %o Hiéu trudong
socong tac thi dua cudi nam.

- To chic dénh gia xep loai chuan HT, PHT va CB
vién chirc cubi ndm, to chire tong két nam hoc va I8 ra
trurdng cho tré Studi va phat thudng cho céc chau cudi
nam.

Toan to

- Chi dao t6 chirc vui tét thiéu nhi 1/6 cho cac chédu. | Hiéu truéng

- Quyét toan cac khoan thu-chi quy céc loai quy cudi

K Ké todn
nam hoc
- Truc hop thu, cap nhat thong tin va béo céo lanh dao Ké todn
giaiquyet kip thoi céc ndi dung.
- Duyét thi dua. Hiéu trudng

] - Chi dao viéc t6 chirc diéu tra s6 lugng tré va tuyén
Thang | sinh trénam hoe 2026 - 2027.

6/2026 . : :
- XD va trién khai cac 16p tap huan BD he cho GVNV. | Hiéu truong

- Gia soat, XD ké hoach sira chira, bd sung CSVC
chun bicho ndm hoc méi 2026 - 2027.

- Giai quyét céc cong viéc phat sinh trong thang. Toan to

Hiéu truong

Hiéu trudng

Tren day 14 ké hoach cong tac nim hoc 2025 - 2026 clia Té Vian phong truong
Mam non Cat Thanh. Hang thang, hang quy s& c6 diéu chinh, bd sung cho phu
hop v6i tinh hinh thuc té; Cac ca nhan, bd phén trong T6 ciing phéi hop thuc
hién./.

Noi nhn: ‘ TO TRUONG HIEU TRUONG
- Phong VH-XH (dé blc);
- Céc thanh vién trong 6 (dé vh);
- Luu: VT.

Nguyén Thi Doan Pham Thi Min
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