UBND XA CAT THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN CAT THANH Ddc lap - Tw do - Hanh phiic
S6 06 /QD-MNCT Cdt Thanh, ngay 27 thang 01 nam 2026
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché 1am viéc ciia Poi Truyén thong
Trwong Mam non Cat Thanh

HIEU TRUGNG TRUONG MAM NON Cit Thanh

Can cie Ludt Gido duc nam 2019;

Cén ci Piéu I¢ Trieong mdam non ban hanh kém theo Thong tw sé
52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cia Bé Gido duc va Pdo tao;

Cdn cir cdc vin ban chi dao cua B Gido duc va Pao tgo, S¢ Gido duc va
Dao tgo Ninh Binh vé cong tdc truyén thong trong co so gido duc;

Can cit Ké hoach ndm hoc 2025-2026 ciia Truong Mdm non Cdt Thanh;

Xét nhu cdu ting cuong cong tdc thong tin - tuyén truyén, quang bd hinh
danh nha trudng, gép phén ndng cao chdt lwong gido duc vé uy tin cia T rueong
Mdm non Cdt Thanh;

Theo dé nghi ciia T6 chuyén mon va Poi Truyén thong nha trucng.

QUYET PINH

Diéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché 1am viée ciia Doi
Truyén thong Truong Mam non Cat Thanh” nhim quy dinh théng nht nguyén
tdc, ché do lam viéc, quyén han va trach nhiém ciia cc thanh vién trong Doi
Truyén thong.

Diéu 2: Quy ché nay la can cir dé t chirc, diéu hanh va danh gia hoat dong
cta Doi Truyén thong; duoc ap dung déi véi toan thé thanh vién Doi Truyén théng
va cac bd phén c6 lién quan trong nha trudng.

Diéu 3: Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc k& tir ngay ky.

Diéu 4: Pdng chi Pho Hiéu truong, TS truéng chuyén mon, cac bo phan
lién quan va c4c thanh vién Dgi Truyén thong Trudng MAm non Cat Thanh chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhdn:
- D6i truyén théng (t/h);
- Luu: VT




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phiic

Cat Thanh, ngay 27 thang 01 ndm 2026

QUY CHE
Lam viéc ciia ddi truyén thong trwdng mam non Cat Thanh
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6 06/0P-MNCT ngay 27/01/2026
ciia Higu truomg Truong Mam non Cét Thanh)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Ciin ci phap ly

Quy ché nay duogc xay dung dua trén:

Luat Gido duc nam 2019;

Di¢u 1¢ Truong mim non ban hanh kém theo Thong tu sé 52/2020/TT-
BGDDT ngay 31/12/2020 cua B Gigo duc va Dao tao;

Céac van ban chi dao cua Bo Gido duc va Dao tao, S& Gido duc va Pao tao
Ninh Binh vé cong téc truyén thong trong gido duc:;

K& hoach nim hoc ctia Truong MAm non Cét Thanh;

Nhu cdu ting cudng cong tac thong tin, tuyén truyén, quang b4 hinh anh,
nang cao uy tin va thwong hiéu cia nha truong.

Piéu 2. Muc dich

Quy ché quy dinh nguyén tic, ché d6 1am viéc va tréch nhiém cua Doi
Truyén thong nhim:

Néng cao hi¢u qua cong tac thong tin - tuyén truyén vé cac hoat dong giao
duc cua nha truong;

Dam bao viéc cung cap thong tin chinh xac, khach quan, kip thori, phit hop
vGi méi trudng gido duc mam non;

Gop phan xdy dung hinh anh Truong Mam non Cat Thanh than thién,
chuyén nghiép, uy tin trong cong ddng.

Diéu 3. Pham vi va déi twong 4p dung

Quy ché ap dung dbi véi:

Céc thanh vién Dgi Truyén thong;

Céc tb chuyén mon, bo phén va ca nhén c6 lién quan dén hoat dong truyén
théng cua nha trueong.




Diéu 4. Nguyén tic hoat dong
Tuén thi phéap luat, Diéu 1& trudong mam non va su chi dao cia Ban Giam
hiéu.
\ Bao dam tinh chinh x4c, nhan van, su pham va ph hop dac thu lira tudi
mam non.
Bao mat thong tin theo quy dinh.
Phéi hop nhip nhang, khéng lam anh huéng dén nhiém vu chuyén mén.

Chwong 11
TO CHUC VA NHIEM VU
Pidu 5. Co ciu t chirc
Doi Truyén thong do Hiéu truong quyét dinh thanh 1ap.
Thanh phan gdm:
Truéng nhém
Pho nhom
Céc thanh vién
Piéu 6. Nhiém vu ciia Truwéng nhém
Tham muu Ban Giam hiéu vé ké hoach truyén thong theo giai doan va ting
thoi diém.
Phén c6ng nhiém vy, diéu phdi hoat dong cua cac thanh vién.
Kiém duyét n6i dung trude khi dang tai.
Lién hé, phdi hop véi cac to chuyén mdn, gido vién phu trach 16p, cac bd
phén lién quan.
Chju trach nhiém truéde Ban Giam hiéu vé toan bd hoat dong ctia Doi.
Piéu 7. Nhiém vu ciia cic thanh vién
Ghi nhan, chup 4nh, quay phim, thu thép tu li€u vé cac hoat dong nudi
dudng - cham soc - gido duc tré; phong trao thi dua; hoat dong ngoai khoa; sur
kién ctia nha trudng.
Bién tap bai viét, thiét ké, xir 1y hinh anh - video theo phén cong.
Thuc hién ding tai thong tin trén cac kénh truyén thong chinh thirc ciia nha
truong (website, fanpage, bang tin, Facebook, Zalo...).
Tham gia day du cac cudc hop trién khai nhiém vu.
Giit gin tac phong s pham, thyc hién nghiém quy dinh bao mét va ban
quyén.
Piéu 8. Quyeén han
Puoc tham gia gop y xay dung ké hoach truyén thong.
Puoc cung cap thong tin chinh thdng, kip thoi tir nha trudng.




DPuoc hd tro trang thiét bi, phwong tién phu hop diéu kién thuc té.
Duoc tao diéu kién tham gia cac 16p tap huén, bdi dudng (khi co).

Chuong I11
HOAT PONG VA CHE PQ LAM VIEC
Piéu 9. N§i dung truyén thong
G161 thi€u hoat dong cham soc, nudi dudng, gido duc tré.
Tuyén truyén cac phong trao, hoi thi, hoat déng trai nghiém.
Néng cao hinh anh, thwong hiéu, uy tin cua nha truéng.
Ph6 bién thong tin mang tinh dinh hudng, tuyén truyén gido duc.
Cé4c nhiém vy truyén thong khac theo chi dao ctia Ban Giam hiéu.
Piéu 10. Quy trinh thwc hién
Thu thap tu liéu
Bién soan ndi dung
Kiém duyét
Dang tai
Luru trit hd so
Tét ca ndi dung truyén théng phai duoc kiém duyét trude khi ding tai.
Diéu 11. Ché d¢ hop va b4o cdo
Hop dinh ky theo thang hodc quy; hop d6t xuat khi can thiét.
Bao céo két qua hoat dong theo yéu cAu ctia Ban Giam hiéu.
Luru trit khoa hoc ddy du dit liéu, thong tin truyén thong.
Piéu 12. Bio mit thong tin va dao dirc truyén théng
Khoéng déng tai thong tin sai sy that hoic chua drgce phép cong bo.
Khai thac va sir dyng hinh anh tré em dung quy dinh, ton trong quyén riéng
tu cua tré va phu huynh.
Khéng déng tai ni dung giy anh huéng dén danh du, uy tin tap thé va ca
nhan.
Thue hién nghiém quy dinh vé bao mat thong tin.

Chwong IV
KHEN THUONG - KY LUAT - TO CHUC THUC HIEN
Piéu 13. Khen thuwéng
Thanh vién hoan thanh tot nhiém vu s& dwgc nha trudng xem xét biéu
duong, khen thudng theo quy dinh hién hanh.
Diéu 14. Ky luit
Thanh vién vi pham Quy ché, tiy mirc d6 s& bj nhéc nhé, kiém diém hodc




xtr ly theo quy dinh.

Piéu 15. T chirc thue hién

Quy ché nay c¢6 hiéu lc ké tir ngay ky ban hanh.

Céc thanh vién Doi Truyén thong va cac bd phén lién quan c6 trach nhiém
nghiém tac thue hién.

Trong qua trinh trién khai, néu c6 kho khan, vuéng méc béo cao Ban giam
hiéu d& xem xét, diéu chinh cho phu hop.




